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Manazérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunikaénych zruc¢nosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, Presov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: Gplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zrucénosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikaénych a IKT zru¢nosti na hodindch Administrativy a koreSpondencie
(ADK) ale ja na premetoch Informatika a Rusky jazyk. Hlavnym cielom bude pripravit’ Ziakov
pre trh prace.

Kriacové slova
Administrativa a kore§pondencia. IKT. Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. Informatika.
Slovensky jazyk.

Téma stretnutia:

Diskusia 0 druhoch najefektivnejSich inovativnych metédach vyuzivanych pri vyu¢be hospodarskej
korespondencie.

Hlavna téma:

Na predmete ADK, na hotelovych akadémiach aplikujeme vo zvySenej miere inovativne metody
vyucby z dovodu l'ahSieho pochopenia uciva Ziakmi a tiez z dovodu, aby bolo ucivo Ziakom
prezentované zaujimavejSou, mozno hravejSou formou.

Inovativne metédy vyuzivame nie len na hodinach hospodérskej koreSpondencie — vV nasom
pripade konkrétne predmetu ADK — Administrativa a koreSpondencia ale aj na predmete
Informatiky a mimoriadne G¢inné je vyuzivanie inovativnych metéd na hodinach cudzich
jazykov — konkrétne Ruského jazyka.

Zauzivané metddy vyuCovania vymiename za metddy, ktoré sa prispdsobuju vedecko-
technickému pokroku. Vedieme Ziakov (rovnako aj sami seba) ku neustdlemu sebavzdelavaniu,
sledovaniu noviniek v odbore ¢o nas vsetkych vedie k uciacej sa spolo¢nosti.

Medzi najoblibenejSie inovativne metody patri:

Brainstorming, ¢i brainwriting — teSi sa velkej obl'ube Ziakov, pretoze ziak ako c¢lanok
kolektivu bez obav z vysmechu vyjadruje svoj nazor a ¢im viac domnienok vyslovi, tim lepsie.
Pojmové mapovanie je metodou, ktorej zakladnym ciel'om je naucit’ ziakov neucit’ sa pojmy iba
mechanicky, ale aby si predovsetkym osvojili vzajomné vztahy medzi pojmami. Tento proces sa
nazyva aj "mind mapping" t.j. "mapa mysle".

Metoéda aktivneho ¢itania ziaci sa ucia pracovat’ s textom, ¢o je zrucnost’, ktort by mal v Skole
nadobudnit’ - vyhl'adavat’ potrebné poznatky, porovnavat’ myslienky a fakty s tym, Ze vie vybrat’
Z textu podstatné.




Intelektové hry ide o metodu, do ktorej st zaradené také druhy hier, pri ktorych je zdmerom
dojst do ciela pri dodrziavani urcitych pravidiel. Patria sem napr. rézne druhy tajniciek,
slovnych hraciek a skladaciek. Pri intelektualnych hrach Zziaci vyuzivaji nadobudnuté
vedomosti, logické myslenie a aj tvorivost’.

Didaktické hry. Vhodne zvolena hra sluzi hlavne na upevnenie uciva.

Questionstorming ide o analdgiu k brainstormingu, cielom je produkovat’ ¢o najviac otdzok
0 nejakom probléme.

Dalsie inovativne vyucovacie metod :

- Kritické myslenie,

- Nacuvacie timy, poradenie na nastenke,
- Pravda alebo klamstvo,

- Retazova reakcia, rozpravka,

- préca s materidlom,

- pracovné listy,

- projektové vyucovanie,

- snowbovlling,

- kooperativne vyucovanie,

- aktivne pisanie.

Na stretnuti ¢lenov klubu sme diskutovali o0 réznych spdsoboch aroéznych inovativnych
metddach vyuzivanych na hodinach ADK, INF a RJ.

Ciele stretnutia:
- Posilnit’ u pedagégov uvedomit’ si potrebu vyuzivat’ inovativne metédy vyucovania.
Specifické ciele:
- Rozvijat IKT zruénosti pri aplikovani inovativnych metod.
Vychovné ciele:
- Posiliovat’ u vyucujucich motivéciu k celozivotnému vzdeldvaniu.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:
- Posilnit’ u pedagoégov potrebu aplikovat’ inovativne metddy vo vyucbe a rozvijat’ kritické

myslenie.
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